
उप-बिल सं. टी.िी.-25ए ./ T.B.-25A 

Sub-bill No.  जी.ए.आर.-14-ए/जी.ए.आर.-14-ए 

दौरे के बलए यात्रा भत्ता बिल 

Travelling Allowance Bill for Tour 
  नोट: - इस बिल को दो प्रबियों में - एक भुगिान के बलए और दसूरी कायाालय प्रबि के रूप में िैयार ककया जाना चाबिए 

Note: - This should be prepared in duplicate – One for payment and the other as an office copy 

भाग-ए (सरकारी कमाचारी द्वारा भरा जाना चाबिए) 

PART-A (To be filled up by the Government Servant) 
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(a) नाम/Name :  

(b) कर्मचारी आई.डी. /Employee ID :  

(c ) मोबाइल नंबर /  Mobile No. :  

2 पदनाम/ Designation :  

3 विेन स्िर/Pay Level :  

4 मखु्यालय/Headquarters :  

5 
की गई यात्रा (ओं) का बववरण और उदे्दश्य: 

Details and purpose of journey(s) performed: (If Space is not enough, kindly fill Annexure-I and attach) 

प्रस्थान  

DEPARTURE 

आगमन 

ARRIVAL 

यात्रा का 

िरीका और 

आवास की 

श्रणेी 

 Mode of 

travel and 

class of 
accommodation 

संदत्त 

भाडा 

Fare  

paid 

(Rs) 

सडक मील 

भत्ता के 

बलए दरूी 

कक. बम. 

में Distance 

in Kms. 

for road 

Mileage 

बवराम की अवबि 

Duration of Halt 
 

यात्रा का 

उदे्दश्य Purpose 

of journey 

िारीख और 

समय  

Date and 

time 

से 

From 

िारीख और 

समय  

Date and 

time 

िक 

To 

कदन  

Days 

घटें  

Hrs. 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) 

          

 

 

 

 

 

 

 

6 यात्रा का िरीका/ Mode of journey:- 

(i) 

वाययुान / Air:- 

(अ) 

(a) 

कायाालय द्वारा व्यवस्थाकृि बवबनमय वाउचर  

Exchange voucher arranged by office 
: 

िााँ / निीं 

Yes / No 

(आ)      

(b) 

द्वारा व्यवस्थाकृि टटकट/बवबनमय वाउचर  

Ticket / Exchange voucher arranged by 
:  

(ii) 

रेल / Rail:-  

(अ) 

(a) 

क्या यात्रा मेल/एक्सप्रेस/सामान्य गाडी से की गई? 

Whether travelled by Mail/Express/Ordinary train? 
: 

िााँ / निीं 

Yes / No 

(आ) 

(b) 

क्या वापसी टटकट उपलब्ि था?/  

Whether return ticket was available? 
 

िााँ / निीं 

Yes / No 

(इ) 

(c) 

यकद उपलब्ि था िो क्या वापसी टटकट खरीदा गया 

? यकद निीं िो कारण ििाएाँ / If available, whether 

return ticket purchased? If not, state reasons 

:  

  



 

 

 

 

(iii) 
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सडक / Road:- :  

उपयोग ककए जाने वाले पटरविन के सािन अथााि सरकारी पटरविन द्वारा/टैक्सी लेकर/िस में ससंगल सीट 

लेकर/या अन्य सावाजबनक वािन द्वारा/ककसी अन् य सरकारी कमाचारी के साथ उसकी या ककसी िीसरे व यबि की 

कार में साझा करके, बजसके उल लेख ककया जाए।/Mode of conveyance used i.e. by Govt. transport/by 

taking a taxi, single seat in a bus or other public conveyance/by sharing with another Govt. servant 

in car belonging to him or to a third person, to be mentioned. 
 

7 बवराम स्थल से बनम्नबलबखि कारण से अनुपबस्थि रिने की 

िारीख/Dates of absent from place of halt on account of 

:-  
 

:  

(अ) 

(a) 

प्रबििंबिि अवकाश और आकबस्मक अवकाश 

R H .and C.L. 

:  

(आ) 

 

(b)  

रबववार और अवकाश कदनों की वस्िुिः बशबवर में 

न रिना  

Not being actually in camp on Sunday and 

holidays 
 

:  

8 कदनांक बजस पर राज्य या राज्य बनबि द्वारा बवत िपोबिि 

ककसी संगठन द्वारा मुफ्ि भोजन और / या आवास प्रदान 

ककया गया: 

Dates on which free board and/or lodging provided by 

the State or any organisation financed by State funds: 
 

:  

(अ) 

 a) 

केवल भोजन  
Board only 

:  

(आ) 
(b) 

केवल आवास  

Lodging only 

:  

(इ) 
(c) 

भोजन और आवास 

Board and lodging 

:  

9 ऐसे मामलों में िोटल रसीद आकद के साथ बववरण प्रस् िुि ककया जाना चाबिए जिााँ दैबनक भत ि ेकी उच च दर   

का दावा ककसी िोटल/अन् य प्रबिष ठानों में ठिरने के बलए ककया जािा ि,ै जो बनिााटरि दरों पर भोजन और/या 

आवास प्रदान करिा ि:ै 

Particulars to be furnished along with hotel receipt etc. in cases where higher rate of D.A. is claimed for stay 

in hotel/other establishments providing board and/or lodging at scheduled tariffs:  
 

ठिरन ेकी अवबि 

Period of Stay 

िोटल का नाम 

Name of the Hotel 

आवास शलुक की 

दैबनक दर 

Daily rate of 

Lodging charged 

रु. 

(Rs) 

कुल सदंत ि रकम 

Total Amount 

paid 

रु. 

(Rs) 
 

स े

From 

िक 

To 
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10 उन यात्रा/यात्राओं का बववरण बजसके बलए सरकारी कमाचारी न ेबजस श्रेणी का िकदार ि,ै उससे उच्च श्रेणी का आवास  

सुबविा का उपयोग ककया :- 

Particulars of journey(s) for which higher class of accommodation than the one to which the Government 

servant is entitled was used:- 
 

िारीख 

Date 

स्थानों का नाम 

Period of Stay & Places 

वािन का 

प्रकार बजसका 

उपयोग ककया 

गया ि ै

Mode of 

conveyance 

used 

श्रणेी बजसके 

िकदार िैं 

Class to 

which 

entitled 

श्रणेी बजसमें 

यात्रा की ि।ै  

Class in 

which 

travelled 

श्रणेी का यात्रा भाडा 

बजसके िकदार िैं।  

Fare of the entitled 

class  

रु. / (Rs) 

स े

From 

िक 

To 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 
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यकद उच्चिर श्रणेी के आवास सुबविा में की गई यात्रा/ यात्राएाँ सक्षम प्राबिकारी के अनमुोदन स ेकी गई ि ैिो 

मजंरूी की स.ं और िारीख उद्ििृ करें।  

If the journey(s) by higher class accommodation has been performed with the approval of the competent authority. 

No. and date of sanction may be quoted.  
 
 

रेल स ेजडेु स्थानों के िीच सडक स ेकी गई यात्रा / यात्राओं के ब्योरे:-  

Details of Journey (s) performed by road between places connected by rail:- 

िारीख  

Date 

स्थान ों का नार्   
Name of place 

सदंत्त भाडा 

Fare Paid  

रु. / (Rs)  
स े 

From 

िक 

To 

(1) (2) (3) (4) 

    

    

    

    

12 बलए गए यात्रा भत्ता अबिम की रकम, यकद कोई िो। 

Amount of T.A. advance, if any, drawn 

: Rs. 

 

 प्रमाबणि ककया जािा ि ैकक उपरोि जानकारी मरेे सवोिम ज्ञान और बवश्वास के अनसुार सतय िै।  

Certified that the information as given above, is true to the best of my knowledge and belief. 
 

 सरकारी कमाचारी के िस्िाक्षर 
(Signature of Government Servant) 

        

      कदनांक/Date: 
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भाग-ख (बिल अनभुाग में भरा जाना चाबिए) 

PART- B (To be filled in the Bill Section) 
 

  यात्रा भते्त मद्ध ेशुद्ध िकदारी  DETAILS ENCLOSED VIDE ANNEXURE. रु.  िनी ि ैबजसके ब्यौरे 

नीचे कदए गए िैं।   

The net entitlement on account of Travelling Allowance works out to Rs. _____________________________ 

as detailed below:- 

(अ) 
(a) 

रेल/वायुयान/िस/स्टीमर यात्री भाडा:   रु. 

Railway/Air/Bus/Steamer fare       :    Rs. 

(आ) 
(b) 

_______________कक. मी. के बलए सडक मील भत्ता __________ रु. प्रबि कक. मी. की दर 

से। Road mileage for _______________ Kms @. Rs. ____________ per /Km 

(इ) 
(c) 

दैबनक भत्ता 

Daily allowance 

(i) ________________ कदन/day @ रु./Rs. _______________ प्रबि कदन की दर से / Per 

day. 

(ii) ________________ कदन/day @ रु./Rs. _______________ प्रबि कदन की दर से / Per 

day. 

(iii) ________________ कदन/day @ रु./Rs. _______________ प्रबि कदन की दर से / Per 

day. 

 (ई) 

(d) 

वास्िबवक व्यय 

Actual expenses    
रु./(Rs.) ____________________ 

 रु./(Rs.) ____________________ 

 रु./(Rs.) ____________________ 

सकल राबश  

Gross Amount 
रु./(Rs.) ____________________ 

 (उ) वाउचर सं. ________________  िारीख ________________  के अनुसार बलए गए यात्रा भत्ता अबिम  

रु. ________________ की रकम को यकद कोई िो, घटा दें। 

(e) Less: Amount of T.A. advance, if any, drawn vide voucher  

 No._____________  dated ______________ रु./(Rs.) ____________________ 

   शुद्ध राबश रु. _________________ 

Net Amount Rs. _________________ 
 व्यय को _________________________ के नामे ककया जा सकिा िै। 

The expenditure is debitable to ______________________________ 
 
 

 

बिल बलबपक के आद्यक्षर I 

Initials of Bill Clerk 

आिरण और सबंविरण अबिकारी के िस्िाक्षर 

(Signature of Drawing & Disbursing Officer) 

 
प्रबििस्िाक्षटरि 

COUNTERSIGNED 

 

 

बनयतं्रण अबिकारी के िस्िाक्षर 

(Signature of Controlling Officer) 
 

 
 
 



     जवािरलाल स्नािकोत्तर आयुर्वाज्ञान बशक्षा एव ंअनुसंिान संस्थान 
JAWAHARLAL INSTITUTE OF POST GRADUATE MEDICAL EDUCATION & RESEARCH 

 पुदचु चेरी/ Puducherry-605 006  
(स्वास््य एव ंपटरवार कलयाण मंत्रालय, भारि सरकार के अिीन राष्ट्रीय मितव का संस्थान) 

(An Institution of National Importance under Ministry of Health & Family welfare  

GOVERNMENT OF INDIA) 

  
 

प्रमाबणि ककया जािा ि ैकक/ Certified that: 

1. मैं 
.................................................................................

........................., वास् िव में मेल/एक् स् प्रेस टे्रन से उस श्रेणी से बनम न श्रेणी की यात्रा निीं की बजस 

के बलए टी.ए. बिल में दावा ककया गया।  

I ______________________________________________________________actually travelled by 

mail/express train by the class not lower than that for which the claim has been preferred in my T.A 

Bill. 

2. बजन बवराम के बलए दबैनक/आि-ेदबैनक भत िे का दावा ककया गया, वि बवराम के स् थान पर किाव य पालन के कारण 

आवश् यक थे। 

The halts for which full and half daily allowance have been claimed were necessitated by the 

performance of duty at the place of halt.  

3. बजस अवबि के बलए दौबनक भत िे का दावा ककया गया, उस अवबि के दौरान रबववार/छुट्टी के कदन में वास् िव में और न 

केवल रचनात मक रूप से बशबवर में था।  

I was actually and not merely constructively camp on Sundays and Holidays during the period for 

which daily allowance has been claimed. 

4. मुझ ेकें द्र या राज् य सरकार के खचा पर मुफ्ि भोजन और आवास उपलब् ि कराया गया/निीं कराया गया या एक स् वायत ि 

औद्योबगक या वाबणबज्यक उपक्रम या कॉपोरेट या वैिाबनक बनकाय या स्थानीय प्राबिकरण बजसमें सरकारी बनबि बनवेश ककया 

गया िो बजसमें सरकार का कोई अन् य बिि िो। 

I have been / not been provided with free boarding and lodging at the expense of the Central Govt. or 

a State Govt. or an autonomous Industrial or commercial undertaking or corporation or a Statutory 

body or a local authority in which Govt. funds have been invested on in which Govt. have any other 

interest.  

5. मैं आकबस्मक अवकाश या प्रबििंबिि अवकाश या ककसी ऐस ेकदन पर निीं था बजसके बलए दबैनक भत िे का दावा ककया 

गया।   

I was not on casual leave or Restricted Holiday on any day for which daily allowance has been claimed. 

6. मुझ ेसर्का ट िाउस/बनरीक्षण िगंले/डाक िंगले/रेस् ट िाउस/िोर्डिंग िाउस और इसी िरि के अन्य स्थानों में टेंडर ककराये के 

माध्यम से ककसी भी शुलक का भुगिान ककए/ककसी शुल क का भुगिान ककए बिना आवास उपलब्ि कराया गया/निीं कराया 

गया। 

I have been / have not been provided with accommodation in a Circuit house / Inspection Bungalow / 

Dak Bungalow / Rest house / boarding House and in similar other places with/ without having to pay 

any charges by way of tender hire. 

7. सडक मागा से बजस दरूी बजसके बलए सडक माइलेज भते्त का दावा ककया गया ि ैव ि मेरी सवोत्तम जानकारी के अनुसार 

सिी ि।ै 

The distance by the road by which road mileage allowance has been claimed is correct to the best of 

knowledge. 
8. यात्राएाँ सावाजबनक बिि में की गईं और कोई सरकार पटरविन का उपयोग निीं ककया गया, जो पटरविन का उपयोग ककया 

गया बजसके बलए सडक माइलेज का दावा ककया गया।  

The journeys were performed in the interests of public service and government transport was utilized 

journeys for which road mileage has been claimed.  

9. मैंने ककसी अन्य सरकारी कमाचारी के साथ उनकी कार/वािन में सडक यात्रा निीं की।  

I did not perform the road journeys along with any other Govt. Servant in a car / Conveyance belonging 

to him.  

 

 

…….2/-  

 

 



(2)  

 

10. मैंने बजस प्रकार का सडक यात्रा निीं की बजसके बलए अनुपूरक बनयमों के बनयम 46 में बनिााटरि दरों पर सडक माइलेज 

का दावा ककया गया, एक सीट वाला वािन (एक स् टेजर को छोडकर) जो बनबिि स् थानों पर बनिााटरि दरों के िीच 

ककराए पर बनयबमि रूप से चलिा ि ैऔर मैं यि भी प्रमाबणि करिा हाँ कक इसके पटरचालन खचों पर ककराया शुल क के 

ककसी अन् य भुगिान में यात्राएाँ निीं की गईं। 

I did not perform road journeys for which mileage allowance has claimed at the higher rates prescribed 

in Rule 46 of the Supplementary Rule by taking as single seat in any public conveyance (excluding 

steamer) which applies regularly on for hire between fixed point charges fixed rates.  I also certify that 

the journey was not performed in any other vehicle without payment of its hire charges incurring its 

running expenses. 

11. रेल/िवाई यात्रा के बलए कोई वापसी टटकट उपलब्ि निीं था। 

No return tickets (Rail) were available for this journey. 

12. मेरे द्वारा की गई िवाई यात्राओं के बलए भारिीय एयरलाइन बनगम द्वारा वास्िव में िवाई ककराया राबश रु. ________ 

का भुगिान ककया गया, बजसके बलए एस.आर-43-सी/43-ई के ििि स्वीकाया पूणा माइलेज का दावा मेरे टी.ए. बिल 

में रु.__________________________ के बलए ककया गया। 

Air fare amount of Rs.__________________ has actually been paid by the Indian airlines Corporation 

in respect of the air journey made be me for which full mileage admissible under SR-43-C/43-E has 

been claimed in my T.A bill for Rs._________________________________. 

13. मैंने वास्िव में जनसंख् या की लागि और बनयमों के ि िि िकदार रेल आवास की श्रेणी िक सीबमि ककराए को पूरा करिे 

हुए _________________  स े_________________ िक कार से यात्रा की। 

I have actually travelled from ______________________________ to _______________________ 

by a car meeting the cost of propulsion and the fare restricted to the class of rail accommodation 

entitled under rules. 

14. मैंने इस अवबि के दौरान यात्राओं और बवराम के संिंि में ककसी अन्य स्रोि से कोई टी.ए./डी.ए. निीं बलया ि ैऔर 

पिले कोई दावा प्रस्िुि निीं ककया ि।ै 

I have not drawn any TA/DA from any other source in connection with the journeys and halts during 

the period from and the claim has not been preferred previously. 

15. मैंने यात्राओं के संिंि में रु. ________________  का अबिम राबश बलया ि/ैनिीं बलया ि।ै 

I have taken / not taken any advance of Rs.________________ in respect of the journeys. 

16. व्यबिगि वस् िुओं के पटरविन के संिंि में मेरे द्वारा खचा की गई राबश जो बिल में दावा की गई राबश से कम न िीं ि ै

और पटरविन की गई व्यबिगि वस् िुओं का वास्िबवक वजन क्वंटल में िै। (1 क्वंटल = 100 ककिा.) 

The amount incurred by me in connection with the transportation of personal effects are not less than 

the amount claimed in the bill and the actual weight of personal effects transported is quintals.                 

(1 quintal = 100 kgs.)    

 

टटप पणी: जो प्रमाण-पत्र लाग ूनिीं िो, उन् िें िटा कदया जाए। 

N.B.  Certificates which are inapplicable should be struck off.   

 

 

कदनांक/ Date:     िस्िाक्षर/Signature  :   _________________________________ 

                                          नाम/Name :   _________________________________ 

                       पदनाम/Designation :   _________________________________ 

 

 

:         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



प्रमाणपत्र/Certificates 

अ) स् वघोिणा (कायालय ज्ञाप.सं.19024/03/2021-ई. IV, कदनांक 31 कदसंिर, 2021)  

a ) Self declaration (O.M.No.19024/03/2021-E.IV dt 31st December, 2021) 

 

मैं ____________________________, एिदद्वारा प्रमाबणि करिा हाँ कक दौरे/प्रबशक्षण के बलए____________ (िारीख) 

_______________ से ________________ िक आग े की यात्रा और ____________ (िारीख) स े

__________________ िक वापसी यात्रा पूरी कर ली।  

I ___________________________________________ hereby certify that I have performed onward journey from 

__________________ to _____________________ on ____________(Date) and return journey from _____________ to 

______________________ on  ___________________(date) for Tour / Training. 

या/OR 

मैं और मेरे पटरवार के सदस्यों ने बनम नानुसार स्थानान्िरण/अवकाश यात्रा टरयायि/सेवाबनवृबत्त के उद्देश्य से _______________ 

(िारीख) से __________________ िक आग े की यात्रा और _______________ (िारीख) से 

______________________________ िक वापसी यात्रा परूी कर ली। 

I and my family members as underperformed onward journey from ______________________________ to 

______________________ on ________________ (date) and return journey from _________________ to 

_____________________ on _______________ for the purpose of Transfer / LTC / Retirement. 

 

क्रम सं. 

S.No 
नाम/Name आयु/Age 

सरकारी कमाचारी के साथ संिंि 

Relationship with Govt. Servant 

    

    

    

यकद उपरोि घोिणा ककसी भी स्िर पर झूठी पाई जािी ि,ै िो मैं समय-समय पर संशोबिि कें द्रीय बसबवल सेवा (वगीकरण बनयंत्रण 

और अपील) बनयम 1965 के अनुसार अनुशासनातमक कारावाई के बलए उत्तरदायी रहाँगा। 

In case the above declaration is found to be false at any stage, I shall be liable to disciplinary action under Central Civil Services 

(Classification Control and Appeal) Rules 1965, as amended from time to time. 

 
 

आ/b) यात्रा के दौरान भोजन पर व यय/ Expenditure on food during tour:   

यि प्रमाबणि ककया जािा ि ैकक मैं कदनांक ________________________ से ______________ िक  (कुल ________ 

कदनों) आबिकाटरक यात्रा पर था/थी और _________ रुपये की राबश (@ रुपए ___________प्रबि कदन) (रुपये शब्दों में: 

रुपये ________________________________________ केवल) भोजन के बलए खचा की। 

This is to certify that I was on Official tour to _________________________________ from ______________ to ____________ 

(total ________ days) and spent an amount of रु. _________ (@ of रु. ___________per day) (Rupees in words: 

________________________________________________________________________________________  only) on food. 

 
 

 

इ) यात्रा के दौरान आवास पर व्यय (बसर्ा विेन स्िर 8 िक के बलए): 

यि प्रमाबणि ककया जािा ि ैकक मैं कदनांक ______________ से ____________ िक (कुल ________ कदनों) आबिकाटरक 

यात्रा पर था/थी और ______________ रुपए की राबश (@ रुपए ___________प्रबि कदन) (रुपए शब्दों में: रुपए 

______________________________________________ केवल) आवास के बलए खचा की। 

c) Expenditure on accommodation during tour (only for pay level up to 8) 

This is to certify that I was on Official tour to ________________________________ from ______________ to 

____________(total ________ days) and spent an amount of रु. _________ (@ of रु. __________ _per day) (Rupees in words: 

________________________________________________________________________________________________________  

only) on accommodation. 

 

        

       िस् िाक्षर/Signature                :  ___________________ 

             नाम/Name                            : ___________________ 

कमाचारी आई.डी./Employee ID : __________________ 

पदनाम/Designation                : __________________                                

कदनांक/Date :    ______________________                   बवभाग/Department                 :  __________________ 

                                 



Checklist for Domestic TA/DA Bill Submission 

 

☐ Covering letter for TA/DA Bill with forwarding and dispatch date seal 

☐ Complete sanction order with undersigned approval for the tour 

☐ Participant’s certificate  

☐ All bills/Vouchers have been duly certified 

☐ Part A of the TA/DA claim form duly filled 

☐ Details of date and time of journey 

☐ Mode of travel and fare paid 

☐ Distance travelled (in K.M.) 

☐ Bills are Certified 

☐ Period of stay with date and time, name of hotel, daily rate, and actual 

individual expenditure 

☐whether stayed in an authorized (government approved-registered) Hotel 

(Yes/No) 

☐ certificate paragraph ‘b’, relating to expenditure on food during the tour to be 

filled in. If it is left blank, the food claim will be treated as Nil claim. 

☐ Claim form signed on pages 2 and 3, and all bills duly signed and certified 

☐ Local travel itinerary with date, time, and expenditure details 

☐ Bill submitted within 60 days from completion of tour 

☐ Journey commenced and completed within the sanctioned period 

☐ original taxi bill, Air ticket and boarding pass (in case of air travel) 

☐ Undertaking for use of own car (if claimed) 

☐ Details of co-staff and shared amount (if accommodation shared) 

☐whether Air ticket booked authorized agent (Yes/No) 

☐ Self-declaration/clarification if flight ticket booked within 72 hours of travel 

☐ Details of co-staff (if taxi/auto was shared) 

☐ Relieving order, if posted on temporary transfer at Karaikal / Yanam / 

Amarnath Yatra 

 

Checklist for International TA/DA Bill Submission 

☐ Visa bill (where applicable) 

☐ Travel insurance bill 

☐ Hotel bill along with relevant bank statement 

☐ Ex-India leave sanctioned from ________ to ________ 

Accommodation including breakfast (Yes/No) 


	Checklist for International TA/DA Bill Submission

